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Menyusun barang-
barang yang diperlukan
dengan teratur supaya
mudah diambil

SISIH

Asing dan lupuskan
barang yang tidak
diperlukan di tempat
kerja

Mengamalkan aktiviti
sisih, susun, sapu dan
seragam secara
istiqgomah

KONSEP

SAPU

Menyapu / membersih
ruang perjabat / bilik
dan peralatan kerja

SERAGAM

Menyeragamkan
susunan fail / meja
kerja / peralatan
pejabat

Melonjak Kecemerlangan



