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BORANG PERMOHONAN
MENJALANKAN TUGAS RASMI DI LUAR PEJABAT

	Nama
	: 
	No. Tel/Sambungan
	: 

	Jawatan dan Gred
	:
	No. Pekerja
	: 

	Bahagian/ Fakulti
	: 
	Tarikh
	:  

	
	
	

	MAKLUMAT TUGAS RASMI


	
	
	
	

	Tujuan 
	:  

	Tarikh Perjalanan
	:  
	Masa Bertolak
	: 

	Tarikh Mula Tugas
	:
	Tarikh Tamat Tugas
	: 

	Tempat
	: 

	Tempat Menunggu 

(sekiranya memohon kenderaan UiTM)
	: 

	
	
	
	

	1. KEMUDAHAN YANG DIMOHON (SILA TANDAKAN / PADA RUANGAN YANG DISEDIAKAN)


	
	
	
	

	
	Penginapan
	
	Kenderaan UiTM *(Kereta/ Van/ Lori/ Bas)
	

	
	Elaun Makan / Harian 
	
	Gantian Tambang 
	

	
	Kenderaan Sendiri
	
	*(Teksi/ Kapal Terbang)
	

	
	Tambang Kapal Terbang / Teksi / Kereta api
	

	
	Peruntukan dari UiTM
	

	
	Peruntukan daripada Geran Penyelidikan
	

	
	Peruntukan/ Tajaan/ Tanggungan/ daripada Pihak Penganjur
	

	
	Peruntukan Sendiri
	

	
	Permohonan Kelulusan Menjalankan Tugas Rasmi di Luar Pejabat Tanpa Peruntukan Kewangan / Pelepasan Bertugas
	
	

	Tandatangan Pemohon  : __________________________
Tarikh : ________________________________________
	
	

	(Nota : Tuan/ Puan diminta melampirkan surat/ dokumen/ arahan rasmi atau cetakan e-mel mengenai lantikan/ jemputan/ panggilan/ arahan kehadiran bersama-sama Borang Permohonan ini) .

2. KELULUSAN KETUA BAHAGIAN 

LULUS / TIDAK LULUS
Ulasan :                                 __________________________________________________________
                                              __________________________________________________________
Tandatangan & Cap Jawatan : __________________________________

Tarikh                                     : __________________________________           

*Satu Salinan perlu dihantar pada Ketua Pusat Pengajian / Ketua Bahagian / Ketua Unit untuk rekod
 (Untuk Pentadbir Akademik sahaja)
3. KELAYAKAN TUNTUTAN YANG DILULUSKAN OLEH KETUA BAHAGIAN PENTADBIRAN 


	Permohonan ini DILULUSKAN/ TIDAK DILULUSKAN dengan kemudahan seperti berikut :


	
	

	Bil
	Perkara
	Maklumat
	Pilihan

( / )
	Catatan/

Jumlah Tuntutan (RM)

	1.
	Pengangkutan
	Kenderaan UiTM *(Kereta/ MPV/Van/ Lori/ Bas)
	
	

	
	
	Kenderaan Sendiri
	
	

	
	
	Tambang Kapal Terbang/ Teksi / Kereta api)
	
	

	
	
	Gantian Tambang *(Teksi/ K.Terbang )
	
	

	2.
	Penginapan
	Dibenarkan tuntutan
	
	

	
	
	Disediakan
	
	

	3.
	Elaun Makan/ Harian
	Dibenarkan tuntutan
	
	

	
	
	Disediakan
	
	

	4.
	Peruntukan dari UiTM
	
	

	5.
	Peruntukan Sendiri
	
	

	6.
	Peruntukan daripada Geran Penyelidikan
	
	

	7.
	Peruntukan / Tajaan Tanggungan daripada Pihak Penganjur
	
	

	8.
	Kelulusan Menjalankan Tugas Rasmi Di Luar Pejabat Tanpa Peruntukan Kewangan / Pelepasan Bertugas
	
	

	
	
	
	
	


	Tandatangan
	:_______________________________________


	Cap Jawatan
	:_______________________________________


	Tarikh
	:_______________________________________



RUANGAN KHAS BAGI PERMOHONAN

MENJALANKAN TUGAS RASMI DI LUAR PEJABAT 

YANG MENDAPAT KEMUDAHAN KENDERAAN UiTM SAHAJA

	Tandatangan
	
	Nama Pemandu
	1)

	Cap Jawatan
	
	
	2)

	Tarikh
	
	No. Pendaftaran Kenderaan
	1)

	UNTUK KEGUNAAN PEJABAT UNIT KENDERAAN
	
	2)

	Lulus
	
	Tidak Lulus
	
	

	Catatan
	
	
	T/ tangan Pegawai & Cap Jawatan
	


MAKLUMAT TUGAS RASMI (LEBIH DARI SEORANG ATAU BERKUMPULAN)
	Tujuan 
	: 

	Tarikh Perjalanan
	: 
	Masa Bertolak
	:  

	Tarikh Mula Tugas
	: 
	Tarikh Tamat Tugas
	:  

	Tempat
	:  


	Tempat Menunggu 

(sekiranya memohon kenderaan UiTM)
	: 


	BIL.
	NAMA
	JAWATAN DAN GRED
	BAHAGIAN / JABATAN

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	











September2023

